此表请双面打印
教室与场馆管理中心体育场馆使用申请表
（请在相应申请类型处打√：教学□ 科研□ 训练□ 社团□ 协会□ 拍摄□ 学生活动□ 比赛□ 其他□）
                                                          申请日期：＿＿＿＿年＿＿月＿＿日
	学院/部门
	
	使用日期
	

	具体时段
（起止时间，可多段）
	

	申请人姓名
	
	申请人联系方式
	

	申请人身份
	教职工□ 学生□ 
	工号/学号
	

	人员数量
	
	借用器材需求
	

	校外人员参与数量
	
	境外人士参与数量
	

	随附材料（可多选）
	人员清单□ 课题/开题报告复印件□ 其他：

	现场负责人/安全责任人
及联系方式
	

	使用的场馆（场地）名称
及数量/规格
	

	申请活动内容
	（可附表）

	使用单位审批意见
（详见“申请须知4”）
	
领导签字：                年   月   日

	学院/部门审批意见
（详见“申请须知5”）
	
领导签字：                年   月   日

	会签意见
（详见“申请须知6”）
	
领导签字：                年   月   日

	教室与场馆管理中心
审批意见
	
领导签字：                年   月   日

	使用完毕确认
	
器材归还□   场地状况□   管理员签字：


[bookmark: _GoBack]一、申请须知
1.场地冲突按教学、训练、科研、团体、个人优先级安排；服从工作人员管理，禁止虚假申请、私自变更用途。
2.场地申请最长周期为1个月，每月25日之后，可申请下月场地。每周一、周三上午因其他工作安排，不接收申请。
3.室外足球、篮球、排球、沙滩排球、手球场地因训练借用由请将本表交到外场器材室（足篮小院东南角），采取共享共用模式不单独安排场地，如需封场独立使用，需前往场馆管理科（体育馆131房间）办理场地申请手续。
4.申请使用场地需提前三天将申请表提交至场馆管理科或外场器材室。
5.使用单位审批意见：教学借用→教研室主任手写签字；科研借用→导师 / 课题负责人手写签字；学生 / 社团活动借用→辅导员 / 团总支书记手写签字；拍摄借用→辅导员 / 导师 / 教研室主任手写签字。未尽事宜，需前往场馆管理科另行沟通。
6.学院/部门审批：中层干部手写签字+单位公章。
7.会签规则：拍摄宣传采访借用→党委宣传部负责人手写签字；有境外人员参与借用→国际交流与合作处负责人手写签字；室内≥300人、室外≥500人大型活动 / 校外人员活动借用→保卫部负责人手写签字；多项条件叠加需多部门会签。
8.本表科研申请仅限校内自主课题、学生论文（免场地费），附课题 / 开题报告复印件。非学校自主课题及论文的科研项目，涉及科研课题经费支出，需使用其他申请表，申请人需提供研究内容与场地使用关联性说明，以及合同或任务书首页与盖章页复印件。
二、责任条款
1.游泳馆等高危险性场馆由申请人统一组织入馆。落实谁组织、谁负责，谁审批、谁负责，保障使用及意识形态安全；禁止商业营利及违法违规活动，违者追责。
2.需随表提交入馆人员信息备查（姓名、学号/身份证号、单位等）；含校外人员须在表中标注，人员清单经使用单位、学院（部门）签字盖章。信息仅限校内管理使用。
3.因使用造成场馆设施器材损坏或丢失等需原价赔偿，并修护恢复原貌。
